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1．【事前設定】Chatwork で システム管理者へAPI利用申請を行う 
Chatwork API のご利用には組織管理者への申請が必要です。 （パーソナルプランを除く） 
 
① Chatwork 画面右上の「利用者名」をクリックして表示されるメニューの「サービス連

携」を選択してください。サービス連携画面が開きますので、左側のメニューから「API
トークン」を選択してください。 

② Chatwork APIを利用したいアカウントでログインの上、申請してください。 

① 

② 
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2-１．【事前設定】担当者登録で Chatwork ID を設定する 
連携用チャットに参加しているメンバーの Chatwork ID を担当者登録画面にて入力・設定
します 

①Chatworkにログインします ②右肩ユーザー名右の「▽」を押下し 
「プロフィール」を選択します 

③プロフィール編集を押下します 

→次ページへ続く 
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2-２．【事前設定】担当者登録で Chatwork ID を設定する 
連携用チャットに参加しているメンバーの Chatwork ID を担当者登録画面にて入力・設定
します 

④ChatworkIDをコピーし、 
 発展会計内「担当者登録」＞ 
 ChatworkID欄に設定します 
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3．【事前設定】Chatwork 連携設定 を行う 
①ファイルマネージャ画面の「F3 Chatwork 連携設定」を押下します 
②Chatwork 連携設定ダイアログが表示されます 
③「API連携登録」ボタンを押下します 

① 

② 

③ 
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3．【事前設定】Chatwork 連携設定 を行う 
④ ブラウザが開き、Chatwork の許可確認のページが開きます。「許可」ボタンを押下し

ます 
※Chatwork にログインしていない場合は、ログインが必要です。 
 ご自分のアカウント (メールアドレス)、パスワードを入力してログインを行ってください。 

④ 
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3．【事前設定】Chatwork 連携設定 を行う 
⑤ Chatwork ページにて認可登録を許可した数秒後に、処理が完了します 
⑥ 「連携用チャット」から自分が参加しているチャットが選択できます。連携用に使用す

るチャットを選択して登録を行ってください 
⑦ アップロードファイルのAI-OCR利用を初期設定とする場合は、「AI-OCR 通常利用設定

」をONに✅して登録してください 
 

※AI-OCRを使用するには、会計マスタ登録にて設定が必要です 
 AI-OCRの対象となるのは画像ファイル（JPEG,PNG）とPDFファイルです 

⑥ 

⑦ 
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4．Chatwork にアップロードされているファイルをストレージに保存する 

アップロード方法については以下の２パターンがあります 
「摘要マスタ/摘要差込」を設定することで、証憑に対応する仕訳を自動で取得します 
※AI-OCRを利用するものとします。利用しない場合は検索３項目は手入力となります 
※ 「摘要マスタ/摘要差込」設定による仕訳自動取得は発展会計ユーザーのみ可能です 

①「証憑からの仕訳計上」機能を利用しない場合 
 証憑のみをChatworkにアップロード → ファイルマネージャへ取込み 
 →「摘要マスタ/摘要差込」が未入力の状態で保存 
②「証憑からの仕訳計上」機能を利用する場合 
 証憑 + 「摘要マスタ/摘要差込」を設定しアップロード → ファイルマネージャへ取込み 
 →「摘要マスタ/摘要差込」が入力された状態で保存 
 →証憑に対応する仕訳を自動取得 →仕訳計上 

→仕訳の自動取得が不可 →仕訳の自動取得が可能 
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4-1．ファイルメモなしでアップロード 
①メンバー（佐藤さん）がChatworkへファイルをアップロードします 
②連携担当者（床田さん）が発展会計ファイルマネージャへ取込保存します。 

① 

② 
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③ ファイルがストレージの保存されました 
④ チャットの方にも、自動的に取込保存した記録が行われます 

③ 

④ 

4-1．ファイルメモなしでアップロード 
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4-2．ファイルメモありでアップロード 

① 4-1-①と同様にChatworkへファイルをアップロードします 
② Chatworkへアップロードした証憑に対しリンクを挿入します 
③ リンク付きメッセージ送信ボックスが展開されますのでAI-OCR使用あり／なし、 
 「摘要マスタ/摘要差込」の内容を入力してメッセージを送信します 
④4-1-②と同様にファイルマネージャ上で確認 
※AI-OCR通常利用設定(３-⑦参照)にcheck済みの場合は「OCRあり」の記載は不要です。 
 AI-OCRを使用しない場合のみ「OCRなし」と入力ください 
※PCブラウザ版、デスクトップ版アプリの Chatwork をご利用の場合、ファイル送信時の 
 メッセージ入力でも有効です 

② 

③ 

自動で取得されたリンク 
摘要マスタ/摘要差込内容 

OCRあり/なし 

 
※ 「摘要マスタ/摘要差込」について 
 ‣ 全半角区別なし 
 ‣ 「OCRあり/なし」以外の内容が 
   すべて「摘要マスタ/摘要差込」 
   となります 

※「OCRあり/なし」について 
 ‣ 漢字表記にも対応 
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