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①新規企業登録時に、会計事務所メニュー「企業登録」画面右側にあるオプション利用欄内「自動監査」に  
 チェックを入れて下さい。 
②企業メニュー画面F１-４会計データチェック列に「監査チェック項目一覧」「自動監査」メニューが 
 表示されます。メニューが表示されない場合、ログイン中IDのアクセス権限をご確認ください。 
③監査チェック項目の追加・変更 
「監査チェック項目一覧」内監査チェック項目についてはデフォルト内容が自動設定されます。 
 事務所独自のチェック項目や関与先の業種などにより、監査チェック項目の追加・変更が可能です。 
※詳細は「チェック登録」マニュアルをご参照ください。 

設定手順 

1．新規企業への設定 
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①「企業登録」画面でのオプション設定 ※新規企業登録時と同様 
②監査チェックマスタをダウンロード 
 ヘルプ画面より、当該企業の科目標準マスタに対応する監査チェックマスタをダウンロード 
③監査チェックマスタの取込み 
 各項目について監査チェック項目を取込み 
④監査チェック項目の確認 
 「監査チェック項目一覧」内チェックボックスがグレー表示されている監査項目のエラーを解消 
⑤監査項目の設定  
 ※詳細は「チェック登録」マニュアルをご参照ください。 
⑥事務所標準監査チェック項目を作成し、監査チェック項目マスタの出力・取込により他関与先へ 
 も適用、監査内容の標準化を図る 

手順概要 
2．既存企業への設定 
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F1-4「自動監査マスタ一覧」メニュー＞表示＞「該当データがありません」＞OK 
→shift+F７「関連マスタ一括取込」にて「自企業(=科目標準マスタ)」を確認 ※図は「弥生法人」 
F１ヘルプ画面よりWEBページに遷移し、科目標準マスタに対応する監査チェックマスタを 
ダウンロードします 

手順１ 

2-1．監査チェックマスタ ダウンロード 

Shiftキー 

F１ヘルプ 
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①取込ファイル指定＞参照にて、手順１でダウンロードしたファイルを指定 
②「摘要グループマスタ」「科目別税区分チェックマスタ」「各種自動監査マスタ」内の 
 科目取込設定を選択し、それぞれ５つの項目について「実行」ボタンを押下 
③エラーが出た場合は、「全て取り込む(エラー項目は一時保存する)」にチェックを入れ「取り込む」 
④取込み後、該当画面へ遷移する場合は登録ボタンを押下 

手順２ 

2-2．監査チェック項目マスタ 取込み 

③エラー時画面 
① 

② 
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①取込んだ自動監査マスタ一覧を開き、左列がグレーとなっている個所を確認 
②グレー箇所にカーソルを置き、F４参照ボタンを押下 
③発生しているエラー内容が表示されるので、その内容について解消 

手順３ 

2-3．監査チェック項目マスタ 確認 

① 

② 

③ 

※図は、チェック項目対応科目が 
 紐づいていないエラーを解消 
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３．監査チェック項目マスタ一括出力 

   
事務所の標準体系となる自動監査マスタ一覧を作成しマスタ出力→他企業へ取込み・適用を行うことで 
効率的に発展会計ユーザー関与先への自動監査機能の展開が可能 
標準体系作成例：業種別、規模別、簡易版 など 

内容 

Shift+F10 
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